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Uniwersytet Warszawski - Interdyscyplinarne Centrum Modelowania
Matematycznego i Komputerowego poszukuje
pracownika do dzialu Zamoéwien Publicznych.

Uniwersytet Warszawski ICM, poszukuje pracownika na stanowisko
specjalisty/starszego specjalisty ds. zaméwien publicznych

Miejsce pracy: ICM UW (02-630 Warszawa, ul. Tyniecka 15/17),

Rodzaj zatrudnienia (rodzaj umowy): Umowe o prace - pelny etat

Zadania:

. Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych;

. Opracowywanie specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ) oraz innych
dokumentéw dotyczacych postepowan o udzielenie zamoéwien;

. Pelienie roli sekretarza w prowadzonych w dziale postepowaniach o
udzielenie zamo6wien publicznych;

. Aktywne uczestnictwo w analizie i ocenie ofert ztozonych w postepowaniach;

. Przygotowywanie odpowiedzi na pytania dotyczace prowadzonych
postepowan;

. Wspoélpraca z innymi dzialami w zakresie przygotowania dokumentacji

dotyczacej prowadzonych postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

. Biezace prowadzenie w formie elektronicznej rejestru umow oraz zamoéwien
publicznych;

. Realizacja zadan z obszaru archiwizacji dokumentacji dotyczacej postepowan;

. Zbieranie i wprowadzanie do obowiazujacych rejestréw (narzedzi

informatycznych) informacji niezbednych do sporzadzenia planéw i
sprawozdan zamowien publicznych;

. Obstuga platform i systemdéw informatycznych zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych;

. Uczestniczenie w pracach zespohu ds. wdrozenia procedury zwigzanej z
obowigzkiem regulacyjnym Centralnego Rejestru Umow.
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Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze (mile widziane szkolenia z zakresu zamowien

publicznych);

doswiadczenie zawodowe: 2-3 lata po stronie Zamawiajacego na stanowisku
zwigzanym z udzielaniem zamdwien publicznych w trybie ustawy Prawo

zamoOwien publicznych w jednostce publicznej;
znajomo$¢ Platformy e-Zamoéwienia oraz eNotices 2;
znajomo$¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych;

znajomos$¢ przepisow o finansach publicznych w tym odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

umiejetnos¢ pracy w zespole otwarto$¢, komunikatywnosg¢;

doktadno$¢, terminowos¢ i bardzo dobra organizacja pracy (znajomos$¢
organizacji pracy na UW mile widziana);

odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan, inicjatywa i
zaangazowanie;

umiejetno$¢ poszukiwania i pozyskiwania informacji oraz wykorzystanie ich

che¢ rozwoju i samoksztalcenia,

Dodatkowe atuty:

doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych;

doswiadczenie pracy na uczelni wyzszej bedzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. doplata do wezasow, mozliwo$¢ korzystania z
osrodkow sportowych/wypoczynkowych UW, pakiet niepublicznej opieki

zdrowotnej);
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mozliwos¢ rozwoju zawodowego i stalego podnoszenia wlasnych kwalifikacji
poprzez udzial w licznych szkoleniach organizowanych przez Uniwersytet

Warszawski.

dodatkowe wynagrodzenie roczne ("trzynastka')

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego wraz z
podpisanymi, opcjonalnymi oswiadczeniami podpisang klauzulg dotyczacg ochrony
danych osobowych na adres e-mail: rekrutacja@icm.edu.pl

Termin nadsytania aplikacji: do 3 czerwca 2026 r.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz
anulowania naboru bez podania przyczyny.

Informacja o Procedurze zgtoszen wewnetrznych na Uniwersytecie Warszawskim

na podstawie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Na Uniwersytecie Warszawskim obowigzuje procedura zgtaszania przez sygnalistéw
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych - Procedura zgtoszen
wewnetrznych, stanowigca zatgcznik do zarzgdzenia nr 94 Rektora UW z dnia 17
wrzesnia 2024 r. w sprawie procedury zgtaszania przez sygnalistdw naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych na Uniwersytecie Warszawskim, opublikowana i
dostepna w Monitorze UW, poz. 266.

imie i nazwisko
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Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa jako
pracodawca.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

= |istownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa -
Interdyscyplinarne Centrum Modelowania Matematycznego i Komputerowego;
= telefonicznie: 22 55 20 000.

Inspektor Ochrony Danych (I0D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo
kontaktowac mailowo: iod@adm.uw.edu.pl. Z IOD mozna sie kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski oraz korzystania przez Panstwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. prowadzenie rekrutacji
do pracy, przyjmowanie dokumentdéw rekrutacyjnych, udzielanie informacji dotyczacych
prowadzonej rekrutacji do pracy.

Cel i podstawy prawne przetwarzania

Dane osobowe kandydatow do pracy bedg przetwarzane wytgcznie w celach
rekrutacyjnych.

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy' (imie (imiona) i
nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez Paristwa, wyksztatfcenie,
kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia) bedg przetwarzane w celu

1 Art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.);
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przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego?, natomiast inne dane® na
podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody.

Podanie innych danych w zakresie nieokreSlonym przepisami prawa, zostanie
potraktowane jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym
przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie

Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlne
kategorie danych osobowych), konieczne bedzie wyrazenie przez Panstwa zgody na ich
przetwarzanie®.

Uniwersytet Warszawski bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe, takze w kolejnych
naborach pracownikéw jezeli wyrazg Panstwo na to zgode.

Wszystkie wspomniane powyzej zgody mogg Panstwo wycofa¢ w dowolnym momencie
m.in. wysytajac maila na adres: odo@icm.edu.pl.

Przypominamy jednoczesnie, ze wycofanie przez Panstwa zgody nie wptywa na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Panstwa zgody przed jej
wycofaniem.®

Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg
przechowywane przez okres trzech miesiecy od momentu zakoriczenia procesu
rekrutacyjnego.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych dla
celéw przysztych rekrutacji, Panstwa dane bedg wykorzystywane przez okres 9 miesiecy.

Odbiorcy danych

Dostep do Panstwa danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy
administratora, ktérzy muszg przetwarza¢ dane osobowe w ramach wykonywanych
obowigzkoéw i zadan stuzbowych.

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119z 04.05.2016 r., str. 1, z pézn. zm.) (dalej RODO);

3 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4 Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

6 Art. 7 ust. 3 RODO;
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Odbiorcami danych mogg by¢ takze podmioty, ktérym administrator zleci wykonanie
okreslonych czynnosci, z ktorymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych,
jak np. pracuj.pl, linkedIn.com.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Panstwa dane osobowe bedg udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisbw prawa. Zapisy prowadzimy przez Formularze Google. Panistwa dane bedg
przetwarzane przez naszego dostawce ustugi Google Workspace for Education - firme
Google LLC, w jej centrach przetwarzania danych.’

Prawa os6b, ktérych dane dotyczg
Na zasadach okreslonych przez RODO majg Panstwo prawo do:

= dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

= sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

= ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

= usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO;

= whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajagcym z przepiséw prawa
jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych
osobowych jest dobrowolne.

(miejscowosc i data) (podpis kandydata)

7 https://www.google.com/about/datacenters/inside/locations/index.html
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OSWIADCZENIA
Przetwarzanie szczegélnych kategorii danych

Wyrazam zgode na przetwarzanie szczegélnych kategorii danych, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 RODO, ktére zostaty zawarte w CV, liScie motywacyjnym oraz innych
zatgczonych dokumentach przez Uniwersytet Warszawski w celu mojego udziatu w
procesie rekrutacji.

Data i podpis

Przetwarzanie danych w kolejnych naborach przez najblizsze 9 miesiecy

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich
w kolejnych naborach prowadzonych przez Uniwersytet Warszawski przez okres
najblizszych 9 miesiecy.

Data i podpis
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