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Interdyscyplinarne Centrum Modelowania Matematycznego i
Komputerowego UW poszukuje
Kierownika Ksiegowosci - Pelmomocnika Kwestora.

W  Interdyscyplinarnym  Centrum  Modelowania  Matematycznego i
Komputerowego Uniwersytetu Warszawskiego (ICM UW) od 25 lat podejmujemy
sie modelowania komputerowego wielkich wyzwan naukowych korzystajac z
poteznej mocy obliczeniowej superkomputerow. W projektach realizowanych w
naszym centrum rozstrzyga sie problemy z zakresu badan podstawowych, a takze
analizuje wiele zjawisk, owocujacych praktycznymi zastosowaniami. Roczny budzet
naszego Centrum to ok. 289 mln PLN. W oparciu o te $rodki udostepniamy calemu
srodowisku naukowemu nasze zasoby komputerowe oraz wspieramy $rodowisko
akademickie koordynowanymi przez nas inicjatywami, m. in. realizujac projekt
Wirtualna Biblioteka Nauki. Zespo6l realizujacy wszystkie wyzwania liczy ponad
100 0s0b.

Zadania:

pelna obstuga ksiegowa jednostki;

prowadzenie ksiegowoSci za pomocg systemu informatycznego,
stosowanego w Uczelni ( m.in. generowanie, wprowadzanie, weryfikacja
dokumentow);

weryfikacja prawidlowo$ci zapisow i uzgadnianie kont ksiegowych,
potwierdzanie sald;

zapewnienie prawidlowosci ewidencji ksiegowej;

realizacja dyspozycji finansowych zgodnie z polityka rachunkowosci
Uczelni i zasadami gospodarki finansowej jednostki i Uczelni w zakresie
srodkow pienieznych bedacych do wykorzystania przez jednostke;
dokonywanie wstepnej kontroli polegajacej na sprawdzeniu zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo - finansowym oraz
kompletno$ci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji
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prowadzenie ksiegowos$ci w zakresie wykorzystania Srodkow bedacych w
dyspozycji jednostki;
nadzoér nad prowadzeniem ewidencji skladnikéw majatkowych jednostki

oraz udzial w okresowym ich uzgadnianiu;

nadzo6r nad rozliczaniem zaliczek, przedptat, stuzbowych kart kredytowych,
wyjazdow krajowych i zagranicznych;

nadzor i weryfikacja prawidlowosci przygotowania wyciagéw bankowych z
operacji dokonywanych na wszystkich kontach bankowych (rowniez
wydzielonych dla poszczegblnych projektéw) jednostki w walucie krajowej i

walucie zagranicznej;

nadzor nad prawidlowoscia ewidencjonowania Osobowego i Bezosobowego
Funduszu Plac w kosztach konkretnych dzialalnoSci;

wspolpraca przy sporzadzaniu (przygotowanie wstepnych danych)
sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej jednostki;

wspolpraca (przygotowanie wstepnych danych) w sporzadzaniu raportow i
analiz na potrzeby kierownictwa jednostki i wtadz Uczelni;

udzial w organizacji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz prowadzenie nadzoru w tym zakresie;

terminowe regulowanie zobowigzan i dochodzenie nalezno$ci wobec
jednostki;

wystawianie dokumentéw ksiegowych, w tym m.in. faktur sprzedazy, not
ksiegowych, polecen ksiegowania, itp.;

nadzoér nad terminowym przygotowaniem dokumentow ksiegowych ( w tym
takze wystawianych przez jednostke dokumentow sprzedazy) oraz nadzor
nad terminowym skladaniem dokumentow finansowo - ksiegowych (m.in.
rejestrow vat sprzedazy i zakupow) w Kwesturze;

nadzoér ksiegowy nad procesem wydatkowania Srodkéw finansowych w
zakresie prowadzonych inwestycji budowlanych, aparaturowych i
informatycznych,;

weryfikacja pod katem finansowym i opiniowanie zawieranych umow;
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

stosowanie obowigzujacych zasad rachunkowosci;



stosowanie i przestrzeganie przepisow wynikajacych z obowigzujacego
prawa wspoélnotowego, krajowego, przepisow wewnetrznych Uczelni i
jednostki, wytycznych instytucji zewnetrznych dotyczacych realizowanych
projektow;

samodzielne podejmowanie odpowiedzialnych decyz;ji;

praca w zespole - wspolpraca z innymi zespolami i komorkami w jednostce i
na Uczelni;

inne zadania wynikajace ze wspoélpracy z pracownikami jednostki, Uczelni i

innych komérek Uczelni w zakresie obstugi ksiegowe;j.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze z zakresu ksiegowo$ci, ekonomii lub finanséw, lub
inne studia wyzsze korespondujace z ponizszymi wymaganiami, lub
ukonczone studia podyplomowe z zakresu ksiegowosci, ekonomi lub
finansow;

praktyczna znajomo$¢ zasad rachunkowosci i finanséw publicznych oraz
innych przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego w zakresie
wykonywanych zadan;

praktyczna znajomo$¢ przepisow i regulacji dotyczacych wyplat
wynagrodzen z Osobowego i Bezosobowego Funduszu Plac, w tym
przepisow w zakresie podatku dochodowego i ubezpieczen spolecznych
obstluga komputera (pakiet MS Office, Excel);

znajomo$c¢ jezyka angielskiego (obsluga dokumentéw anglojezycznych);
do$wiadczenie w pracy w ksiegowosci 5-7 lat ( w tym do$wiadczenie na
stanowisku kierowniczym minimum 3 lata);

umiejetno$¢ rozliczania, ksiegowania, wystawiania faktur i not (w tym
zagranicznych);

znajomo$¢ rozliczania delegacji krajowych i zagranicznych;

znajomo$¢ Ustawy o Podatku VAT oraz innych dokumentéw prawnych
zwigzanych z wykonywana praca i dzialalno$cig prowadzona przez

jednostke;



zdolno$ci analityczne, dokladnos$¢, terminowo$¢ i bardzo dobra organizacja
pracy ( znajomo$¢ organizacji pracy na UW mile widziana);
odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan, inicjatywa i
zaangazowanie;

umiejetno$c¢ pracy pod presja czasu;

umiejetnosc¢ pracy w zespole i wspolpracy z innymi zespolami;

mile widziana umiejetno$¢ pracy w dynamicznie rozwijajacym sie

srodowisku podlegajacym cigglemu procesowi zmian.

Dodatkowe atuty:

do$wiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych

(do$wiadczenie pracy w szkolach wyzszych bedzie dodatkowym atutem);

do$wiadczenie w zakresie ksiegowosci i rozliczania §rodkéw finansowych
pochodzacych z funduszy europejskich ( w tym takze funduszy

strukturalnych), budzetu Panistwa oraz innych instytucji finansujacych;
znajomos$¢ pracy w systemie SAP i USOS;

certyfikat ksiegowy do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub

uprawnienia bieglego rewidenta.

Oferujemy

zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

atrakcyjne wynagrodzenie (w tym takze dodatek stazowy, dodatkowe

wynagrodzenie roczne);

atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. doptata do wezasdéw, mozliwo$é

korzystanie z o§rodkow sportowych/wypoczynkowych UW);
praca w renomowanej instytucji jaka jest Uniwersytet Warszawski;

mozliwos¢ rozwoju zawodowego i stalego podnoszenia wlasnych

kwalifikacji.

Osoby zainteresowane ofertg i spelniajace okre$lone w ogloszeniu wymagania,
prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym przedstawiajacym
kwalifikacje oraz dokumentujacym odpowiednim komentarzem wymagane

kwalifikacje i doSwiadczenie w kazdym z wyszczegdlnionych wymagan do objecia
stanowiska na adres: rekrutacja@icm.edu.pl
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ICM UW zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Uniwersytet Warszawski
informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warszawski z siedziba
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu: przeprowadzenia procesu
rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy na Uniwersytecie Warszawskim.

4. Podane dane bedg przetwarzane na podstawie art. 22.1 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 917) oraz Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

5. Podanie danych w zakresie wynikajgcym z Kodeksu pracy jest obowigzkowe, pozostate
dane przetwarzamy za Pani/Pana zgoda na przetwarzanie.

6. Dane nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym.

7. Dane przechowywane bedg przez okres: do odwotania przez Panig/Pana zgody
na przetwarzanie danych osobowych.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

UWAGA: PROSIMY O ZAMIESZCZENIE W PODANIU KLAUZULY ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski, z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy na
Uniwersytecie Warszawskim.

Podaje dane dobrowolnie i o$wiadczam, ze sg one zgodne z prawdg.

Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie



