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Interdyscyplinarne Centrum Modelowania Matematycznego i
Komputerowego UW poszukuje
pracownika do Sekcji KsiegowoSci.

Interdyscyplinarnym  Centrum  Modelowania  Matematycznego i

Komputerowego Uniwersytetu Warszawskiego (ICM UW) od 26 lat podejmujemy
sie modelowania komputerowego wielkich wyzwan naukowych korzystajac z
poteznej mocy obliczeniowej superkomputerow. W projektach realizowanych w
naszym centrum rozstrzyga sie problemy z zakresu badan podstawowych, a takze
analizuje wiele zjawisk, owocujacych praktycznymi zastosowaniami. Roczny budzet
naszego Centrum to ok. 289 mln PLN. W oparciu o te §rodki udostepniamy calemu
srodowisku naukowemu nasze zasoby komputerowe oraz wspieramy Srodowisko
akademickie koordynowanymi przez nas inicjatywami, m. in. realizujgc projekt
Wirtualna Biblioteka Nauki. Zespét realizujacy wszystkie wyzwania liczy ponad
100 osoéb.

Zadania:

Wstepna i biezaca kontrola rachunkowa oraz kontrola formalna i
weryfikacja zewnetrznych dokumentéw ksiegowych (faktur, faktur
korygujacych, rachunkoéw, not korygujacych, not ksiegowych).
Przygotowanie dokumentow finansowych do dalszego procedowania w
zakresie opracowania merytorycznego i finansowego.

Monitorowanie dokonywania opisow zdarzenia gospodarczego przez
odpowiedniego pracownika merytorycznego.

Wstepne przygotowanie dokumentow finansowych (faktur) do
zrealizowania platnoSci.

Dekretowanie dokumentéw uprzednio zatwierdzonych pod wzgledem
merytorycznym i finansowym przez odpowiedzialnych w tym zakresie
pracownikow.

Prowadzenie komputerowej ewidencji wystawianych dokumentow.
Wprowadzenie dokumentow do systemu finansowo-ksiegowego UW (SAP)

Generowanie zestawienn dokumentéw ksiegowych przekazywanych do
Kwestury.

Prowadzenie ewidencji wyciagow bankowych z kont bankowych ICM,
dekretowanie dokumentow obowigzujacych w tym obszarze dzialania,
generowanie raportu bankowego.

ul. Tyniecka 15/17, 02-630 Warszawa
tel. 22 874 91 00
e-mail: info@icm.edu.pl



. Wstepne przygotowanie dokumentéw do realizacji platnosSci zagranicznych.

" Rozliczanie zagranicznych podroézy stuzbowych pracownikow ICM.

" Monitorowanie kosztow projektéw i ich ewidencja.

. Przekazywanie dokumentow do odpowiednich komorek Kwestury.

. Wystawianie wewnetrznych dokumentow ksiegowych na podstawie
otrzymanych dyspozycji.

. Wprowadzanie dokumentéw do prowadzonej przez Sekcje ewidencji
komputerowej i biezgca aktualizacja danych.

. Przygotowanie zestawien w okreslonym przez przelozonego zakresie.

. Zastepowanie nieobecnych wspolpracownikow.

. Wykonywanie innych polecen Dyrektora ICM oraz kierownika Sekcji
finansowo-ksiegowe;j.

Wymagania niezbedne:

=  wyksztalcenie wyzsze z zakresu ksiegowo$ci, ekonomii lub finanséw, lub
inne studia wyzsze korespondujace z ponizszymi wymaganiami, lub
ukonczone studia podyplomowe z zakresu ksiegowosci, ekonomi lub
finanséw;

=  praktyczna znajomos¢ zasad rachunkowosci i finanséw publicznych oraz
innych przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego w zakresie
wykonywanych zadan;

=  obsluga komputera (pakiet MS Office, Excel);

=  znajomo$c¢ jezyka angielskiego (obsluga dokumentéw anglojezycznych);

* doswiadczenie w pracy w ksiegowosci 3-5 lat;

=  znajomo$¢ rozliczania delegacji krajowych i zagranicznych,;

=  zdolnoSci analityczne, dokladnos¢, terminowo$¢ i bardzo dobra organizacja
pracy ( znajomo$¢ organizacji pracy na UW mile widziana);

=  odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych zadan, inicjatywa i

zaangazowanie;



*  umiejetno$¢ pracy pod presja czasu;

*  umiejetno$¢ pracy w zespole i wspoOlpracy z innymi zespotami;

Dodatkowe atuty:

=  doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finans6w publicznych

(doswiadczenie pracy w szkolach wyzszych bedzie dodatkowym atutem);

=  doswiadczenie w zakresie ksiegowo$ci i rozliczania $rodkéw finansowych
pochodzacych z funduszy europejskich ( w tym takze funduszy

strukturalnych), budzetu Panstwa oraz innych instytucji finansujacych;

=  znajomo$¢ pracy w systemie SAP

Oferujemy



»=  zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

= atrakcyjne wynagrodzenie (w tym takze dodatek stazowy, dodatkowe
wynagrodzenie roczne);

= atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. doplata do wezasdéw, mozliwosc
korzystanie z osSrodkow sportowych/wypoczynkowych UW);

=  praca w renomowanej instytucji jaka jest Uniwersytet Warszawski;

*  mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i stalego podnoszenia wlasnych

kwalifikacji.

Osoby zainteresowane oferta i spelniajace okreslone w ogloszeniu wymagania,
prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym przedstawiajacym
kwalifikacje do objecia stanowiska na adres: rekrutacja@icm.edu.pl.

ICM UW zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty.

KLAUZULA INFORMACYIJNA

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Uniwersytet Warszawski
informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warszawski z siedzibg
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane w celu: przeprowadzenia procesu
rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy na Uniwersytecie Warszawskim.

4. Podane dane bedg przetwarzane na podstawie art. 22.1 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 917) oraz Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

5. Podanie danych w zakresie wynikajgcym z Kodeksu pracy jest obowigzkowe, pozostate
dane przetwarzamy za Pani/Pana zgodga na przetwarzanie.

6. Dane nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym.

7. Dane przechowywane bedg przez okres: do odwotania przez Panig/Pana zgody
na przetwarzanie danych osobowych.
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8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

UWAGA: PROSIMY O ZAMIESZCZENIE W PODANIU KLAUZULY ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski, z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy na
Uniwersytecie Warszawskim.

Podaje dane dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajqgcej sie o zatrudnienie



